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1. LASKUNLAHETYSPALVELU

Painamalla HelpostiLaskun tySkalurivin Itella-kuvaketta voit ldhettdd laskun sdhkdisesti suoraan ltellaan, joka tulostaa,
kuorittaa ja jakelee kirjeesi.

otettu kayttodn HelpostiLaskun asetuksista.

@ Laskunlahetyspalvelun painike tulee tyokaluriville nakyviin sen jalkeen, kun palvelu on

Ottaaksesi laskunldhetyspalvelun kayttéon valitse HelpostiLaskun ohjelmavalikosta Toiminnot / Omat tiedot ja siirry
Lisdpalvelut-vililehdelle. Saat vdlilehden esiin painamalla nuolta kerran oikealle.

Lisdd seuraavaksi kdyttdjatunnuksesi ja salasanasi kuvan | osoittamiin kohtiin. Kun tunnukset on sy&tetty, napsauta
Lisdasetukset-painiketta.

= Omat tiedot

Logo ja vitenumero I Sahkoposti | Lisapalvelut EE'

Vamuuskopicintipalvelu

Kayttajstunnus
Salasana
Warmuuskopioi suljettaessa
Laskunlahetyzpalvelu
Kayttsjatunnus FI12345678 <
Salasana ——

Kayttajatunnuksesi

Rasti kohtaan iPost
Lisaasetukset...

Kuva . Laskunldhetyspalvelun asetukset



Aseta lisdasetuksista laskutulosteiden yhteystietotekstit. Valitse ensin kuvassa 2 ndkyvadstd pudotusvalikosta laskupohja,
jota haluat kdyttdd. Laskupohja valitaan laskua ldhetettdessd. Tallennetut tiedot séilyvdt tietokoneen muistissa, eikd niitd
tarvitse asettaa kuin kerran jokaiselle laskupohjalle. Lisdasetuksiin tulee sy&ttdd vahintddn laskuttajan puhelinnumero ja
tilinumero. Samat tiedot tulee asettaa jokaiseen pudotusvalikossa olevaan laskupohjaan, mikdli niitd tullaan kayttamaan.

= Laskunldhetyspalvelun lisdasetukset EE

Tilisiirta vl<— Valitse laskupohia
Asetus Arvo T_'

Puhelin 1 03-1234567 El

Puhelin 2

Fau 1 03-1234567

Fax 2

Tilinumero 1 123456-1234

Tilinumergo 2
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Kuva 2. Laskunldhetyspalvelun lisGasetukset.

2. YHTEYSTIEDOT

Postiosoite
Billgo Oy
Erkkildankatu |1 A

33100 TAMPERE

HelpostiLaskun tuotetuki
010239 8990

tuki@helpostilasku.com

HelpostiLaskun myynti
010239 8999

myynti@helpostilasku.com



